
 
 

Extraire des listes avec ONDE 
Une des méthodes possible pour garder une copie locale des renseignements  rentrés dans ONDE. Si vous 

voulez obtenir les renseignements pour toute l’école, il ne faut rien sélectionner sauf élèves ou responsables. 

 

 

 

 

 
Dans le menu « Listes & 
DOCUMENTS », la rubrique 
« Elèves de l’école ou leurs 
responsables »  
 
Renseigner les critères de 
recherche et cliquer dans la 
rubrique « Catégorie » sur 
« Elève » ou « Responsable »  
puis cliquer sur le bouton loupe. 

 
 

 
 
 

 
Cliquez sur « extractions des 
élèves (ou responsables).csv » 
et enregistrez le fichier. 

 
 

 

 
Ouvrir le fichier à l’aide d’un 
tableur (ex : EXCEL ou OPEN- 
OFFICE). 
Définir les options de séparation 
comme ci-contre (séparé 
par/point-virgule, ou parfois 
virgule si vous l’avez ouvert 
avant de l’enregistrer).  

  
Vous pouvez ensuite effectuer des tris, supprimer des colonnes, mettre en forme etc… et enregistrer vos 
modifications au format tableur. 
 
Le fichier des responsables vous donne accès aux adresses, mails, téléphones et aux fratries : 

 

  
Le fichier des élèves vous donne accès aux adresses, dates de naissance et aux fratries : 
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Editer des listes avec ONDE 
Une des méthodes possible pour garder une copie locale des renseignements rentrés dans ONDE.  

Aperçu des renseignements disponibles dans les listes proposées. 
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